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Załącznik nr 4 – Wzór Umowy 
Dot. zapytania ofertowego nr IT.104042.4.2024 

UMOWA NR ……………… 

 

Umowa współpracy w zakresie realizacji projektu „Cyberbezpieczny Samorząd. Priorytet II: Zaawansowane usługi 
cyfrowe. Działanie 2.2.- Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa” , finansowanego ze środków 
pochodzących z Programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027, przyjętego decyzją wykonawczą 
Komisji Europejskiej z dnia 18 listopada 2022 r.  
 
zawana dalej „Umową”  
zawarta pomiędzy : 
Gminą Baranowo z siedzibą w Baranowie, ul. Rynek 7, 06-320 Baranowo 
NIP: 758 216 41 33, REGON:  550668380 
zwaną dalej „Zamawiającym”, którą reprezentuje: 
Pan Marcin Tomasz Wołosz – Wójt Gminy Baranowo 
przy kontrasygnacie Pani Joanna Kmiołek  – Skarbnik Gminy Baranowo 
a:  

Firmą: ……………………………………………………………………………………………. 

z siedzibą: ……………………………………………………………………………………… 

NIP: …………………………………………  REGON: ……………………………………… 

reprezentowaną przez ………………………………………………………………….. 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” i każde z osobna „Stroną”. 

 

§ 1  

1. Przedmiotem niniejszej umowy, zwanej dalej „Umową”, jest usługa „Świadczenie usług doradczych, w tym 
koordynacja projektu i pełnienie roli inżyniera projektu”  w związku z realizacją projektu „Cyberbezpieczny 
Samorząd. Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe. Działanie 2.2.- Wzmocnienie krajowego systemu 
cyberbezpieczeństwa”, zwanego dalej „Projektem”. 

2. Czas realizacji ustala się na czas od dnia zawarcia Umowy do zakończenia realizacji Projektu, przez który rozumie 
się maksymalny okres 24 miesięcy od dnia wejścia w życie Umowy o powierzenie Grantu jednak nie później niż 
do 30.06.2026 r.   W przypadku wcześniejszego zakończenia realizacji projektu dopuszcza się skrócenie 
powyższego terminu. 

3. Strony zobowiązują się współpracować przy realizacji Projektu w zakresie rzeczowym wynikającym 
z regulaminu konkursu grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd. Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe. 
Działanie 2.2.- Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa”. 

4. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania „Świadczenie usług doradczych, w tym 
koordynacja projektu i pełnienie roli inżyniera projektu” zgodnie z zakresem i na warunkach opisanych w 

„Zapytaniu Ofertowym” Nr. IT.104042.2.2024 z dnia  21.08.2024 r. 
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§ 2  

1. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) realizacji Projektu zgodnie z jego zakresem, 
2) udziału w zarządzaniu Projektem w zakresie koordynacji działań i współpracy z Wykonawcą, 
3) zapewnienia Wykonawcy w miejscu realizacji usługi odpowiednich warunków dla wykonania Umowy, 

w szczególności warunków określonych przepisami BHP, o ile Wykonawca będzie realizował usługi na 
terenie siedziby Zamawiającego, 

4) podejmowania decyzji związanych z realizacją umowy w terminach umożliwiających ich wprowadzenie 
zgodnie z harmonogramem projektu, 

5) informowania Wykonawcy na bieżąco (tj. maksymalnie w terminie 24 h) o wszelkich zaistniałych 
sytuacjach dotyczących projektu, zwłaszcza o wszelkiej korespondencji związanej z Projektem, jak również 
o wszelkich podejmowanych w ramach projektu działaniach, aktywnościach, decyzjach itp., co ma na celu 
sprawną komunikację Zamawiającego z Wykonawcą i pełny przepływ istotnych dla Projektu informacji 
pomiędzy Stronami, przy jednoczesnym uwzględnieniu, że czas na.  

6) terminowej zapłaty wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za wykonywanie przedmiotu umowy, na 
zasadach ujętych w Umowie, 

7) wystawienia referencji Wykonawcy po całkowitej, prawidłowej realizacji postanowień niniejszej umowy 
przez Wykonawcę.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) świadczenia usług stałego wsparcia merytorycznego w zakresie realizacji Umowy o powierzenie Grantu 
przez cały okres trwania Grantu, zgodnie z §1 pkt 2., 

2) zarządzania Projektem, w szczególności odpowiadając za organizację działań projektowych, w tym 
przygotowanie niezbędnej dokumentacji do realizacji Projektu, nadzór i odpowiedzialność nad 
prawidłowością realizacji działań,  w tym pełnienie funkcji inżyniera projektu; 

3) przygotowanie i wypełnienie, we współpracy z Zamawiającym, ankiet dojrzałości niezbędnych w trakcie 
realizacji Grantu (ankieta początkowa i końcowa) przy uwzględnieniu wszystkich jednostek 
Zamawiającego (dla wszystkich jednostek Zamawiającego biorących udział w projekcie) wraz z 
przeprowadzeniem wstępnej i końcowej oceny poziomu dojrzałości w zakresie cyberbezpieczeństwa, 

4) dobór i konfiguracja rozwiązań technicznych spełniających założenia koncepcji cyberbezpieczeństwa 
Zamawiającego w ramach środków dostępnych dla Zamawiającego w ramach Projektu.  

5) opracowanie specyfikacji technicznych do wymienionych w §2 ust 2 pkt. 4 rozwiązań technicznych 
zgodnych z wymaganiami Projektu i założeniami Zamawiającego, a także określenie (przy współpracy z 
Zamawiającym) wymagań będących podstawą do zapytań ofertowych i/lub postępowań w przypadku 
przetargów, zgodnie z minimalnymi wymaganiami stawianymi dla realizacacji konkretnych usług/dostaw 
oraz w pełnej zgodzie z założeniami Projektu oraz założeniami ustawy PZP, 

6) pełne przygotowanie dokumentacji technicznych dotyczących postępowań (w przypadku przetargów i/lub 
zapytań ofertowych), w tym wszelkie stałe doradztwo dotyczące usług IT, oprogramowania oraz sprzętu 
informatycznego i urządzeń bezpieczeństwa, 

7) bezpośrednia komunikacja z dostawcami i przeprowadzenie analizy rynkowej związanej z dostępnością 
sprzętu na rzecz realizacji projektu w obszarze technicznym, o którym mowa w Regulaminie konkursu 
grantowego, 



 

 

3 

8) podejmowanie kroków w celu zminimalizowania ilości problemów w trakcie realizacji projektu, 
9) kompleksowa koordynacja projektu, również w zakresie wydatkowania środków, a także opracowanie 

końcowego rozliczenia Projektu, razem z przygotowaniem dokumentacji wykonanych w Projekcie prac. 

3. Wykonawca, w ramach zawartej Umowy, ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie prace realizowane w 
ramach Projektu na rzecz Zamawiającego, zgodnie z warunkami określomymi w niniejszej umowie.  

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w wyniku niewykonania lub nienależytego 
wykonania obowiązków wynikających z umowy, z wyłączeniem sytuacji, kiedy odpowiedzialność Wykonawcy 
podlegać będzie ograniczeniom lub wyłączeniom, np. wskutek zaniechań lub zaniedbań powstałych po stronie 
Zamawiającego.  

5. Wykonawca zobowiązuje się do stosowania najlepszych praktyk w zakresie zarządzania projektami, w tym do 
regularnego informowania Zamawiającego o pracach przy Projekcie oraz o wszelkich ryzykach mogących mieć 
wpływ na realizację projektu.  

6. W przypadku jakiegokolwiek opóźnienia w realizacji prac, które nie wynikają z winy Zamawiającego, a które to 
prace pozostają w zakresie Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia kary umownej w 
wysokości 3% wartości niniejszej umowy, ujętej w §5 pkt 1 niniejszej umowy, za każdy dzień opóźnienia. Zapłata 
kary umownej nie wyłącza możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania przewyższającego 
wysokość kary umownej.  

 § 3 

1. Należyte wykonanie Umowy nie wymaga powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, co do 
których Zamawiającemu przysługuje status administratora danych w rozumieniu przepisów o ochronie danych 
osobowych. 

2. W przypadku, gdyby przetwarzanie ww. danych osobowych okazało się konieczne, Strony w ciągu 14 dni od 
zidentyfikowania takiej konieczności zawrą umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami, określając podstawę powierzenia przetwarzania danych osobowych, a także cel 
i zakres takiego powierzenia.  

3. Strony zobowiązane są do zapewnienia realizacji w imieniu i na rzecz drugiej ze Stron obowiązku 
informacyjnego z art. 14 RODO. Obowiązek ten zostanie zrealizowany wobec osób wyznaczonych do realizacji 
Umowy, których dane są przekazywane drugiej ze Stron, co obejmuje zwłaszcza realizację tego obowiązku przez 
Wykonawcę wobec jego personelu. 

§ 4 

1. Pod pojęciem ,,Informacja poufna” Strony rozumieją jakiekolwiek informacje nieujawnione wcześniej do 
publicznej wiadomości, mające wartość gospodarczą, przekazane w jakiejkolwiek formie Wykonawcy lub 
uzyskane przez Wykonawcę w trakcie lub w związku z realizacją Umowy, a dotyczące wszelkich aspektów 
działalności Zamawiającego w tym zwłaszcza zasad działania oraz sposobu zabezpieczenia zasobów 
infrastruktury informatycznej, w tym jego podatności i luk w zakresie bezpieczeństwa. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy, na zasadach określonych w niniejszym paragrafie, 
Informacji poufnych w trakcie realizacji Umowy, a także przez okres 5 lat od dnia jej wykonania lub rozwiązania. 

3. Wykonawca podejmie w stosunku do Informacji poufnych co najmniej takie same środki ostrożności oraz takie 
same środki zabezpieczające, jak te stosowane przez Wykonawcę w stosunku do jego własnych informacji 
poufnych, zapewniające odpowiednią ochronę w szczególności przeciwko nieupoważnionemu dostępowi, 
ujawnieniu, kopiowaniu lub wykorzystaniu.  

4. Zobowiązanie do zachowania poufności nie dotyczy informacji: 
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1) które w momencie ujawnienia są powszechnie znane, poza przypadkami, gdy ujawnienie takie nastąpiło z 
naruszeniem przepisów prawa lub postanowień niniejszego paragrafu, 

2) które w czasie obowiązywania zobowiązania do zachowania poufności, o którym mowa w ust. 2 powyżej, 
stały się informacjami powszechnie znanymi, poza przypadkami, gdy ujawnienie takie nastąpiło z 
naruszeniem przepisów prawa lub postanowień niniejszego paragrafu; które zostały ujawnione na 
podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa (np. na żądanie sądu, organów ścigania) 
uprawnionym organom, wyłącznie wobec tych uprawnionych organów, 

3) które zostaną ujawnione przez Wykonawcę po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiającego pod 
rygorem nieważności – wyłącznie w zakresie uzyskanej zgody i wyłącznie wobec tych osób, wobec których 
zgoda Zamawiającego została udzielona.  

5. Po zrealizowaniu Umowy lub jej rozwiązaniu, Wykonawca zobowiązuje się zniszczyć lub usunąć nieodwracalnie 
wszystkie pisemne i elektroniczne kopie materiałów zawierające Informacje poufne, a także trwale usunąć 
wszelkie Informacje poufne z systemu informatycznego. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca złoży 
Zamawiającemu pisemne oświadczenie potwierdzające zniszczenie lub usunięcie wszystkich kopii Informacji 
poufnych.  

6. Wykonawca oświadcza i zapewnia, że Informacje poufne będą wykorzystywane wyłącznie w związku z realizacją 
Umowy, przy czym: 
1) Wykonawca może udostępnić Informacje poufne swojemu personelowi oraz osobom wyznaczonym przez 

jego podwykonawców do realizacji umowy po odebraniu pisemnego zobowiązania do nieujawniania 
Informacji poufnych na zasadach analogicznych do opisanych w niniejszym paragrafie. 

2) Wykonawca zobowiązuje się ograniczyć dostęp do Informacji poufnych w taki sposób, aby posiadali go 
wyłącznie ci członkowie personelu oraz osoby wyznaczone przez jego podwykonawców, które zostaną 
bezpośrednio zaangażowane w realizację Umowy. 

§ 5 

1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytuły wykonania przedmiotu umowy zgodnie z ofertą wynosi 

………………………………………………………………………………………………………………………………….. złotych brutto. 

2. Zapłata za wykonane prace stanowiące przedmiot niniejszej umowy dokonana będzie na podstawie faktury 

VAT wystawionej przez Wykonawcę w terminie do ………….  

3. Faktura VAT powinny być wystawione ze wskazaniem w jej części Nabywcy tj.: Gmina Baranowo, ul. Rynek 7, 

06-320 Baranowo NIP: 758 216 41 33 

4. Zapłata faktury za wykonane prace następować będzie w terminie do 14 dni licząc od daty otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr konta  

36 1050 1344 1000 0090 8207 3561 (ING) 

5. Strony umowy zgodnie oświadczają, iż zapłata wynagrodzenia nastąpi w dniu obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego poleceniem zapłaty. 

6. Zamawiający wyraża zgodę na przesyłanie, w tym udostępnianie faktur VAT w formie elektronicznej na adres 

e-mail: ........................@................... 

 

§ 6 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 
nieważności takiej zmiany.    

2. W przypadku gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy w sposób wadliwy albo sprzeczny z Umową, 
Zamawiający może wezwać go do zmiany sposobu wykonania i wyznaczyć mu w tym celu odpowiedni termin. 
Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu Zamawiający może od umowy odstąpić z winy Wykonawcy. 
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3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od 
umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

 

4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej, pod rygorem nieważności w terminie 14 dni od 
dnia powzięcia informacji o okolicznościach je uzasadniających i powinno zawierać uzasadnienie. 

5. W przypadkach, o których mowa w ust. 2 i 3 , Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z 
tytułu wykonania części Umowy. 

§ 7 

1. Strony zgodnie oświadczają, że dołożą wszelkich starań, aby przyjęte na siebie zobowiązania wykonać z 
należytą starannością, ponieważ tylko takie działanie zagwarantuje skuteczną realizację Projektu.  

2. Za realizację Umowy ze strony Zamawiającego odpowiedzialni są:  
………………………………………………… e-mail: ……………………………………….  tel. ………………………………………. 

3. Za realizację Umowy ze strony Wykonawcy odpowiedzialni są:  
………………………………………………… e-mail: ………………………………………..  tel.  
 

§ 8 

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23  kwietnia 1964 
r. Kodeks cywilny.   

2. Spory mogące wynikać przy realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez właściwy rzeczowo i 
miejscowo dla siedziby Zamawiającego sąd powszechny.   

3. Umowa jest zawierana w formie elektronicznej.  
4. Umowa zostaje zawarta i wchodzi w życie z dniem podpisania przez ostatnią ze Stron. 
 
 

 

 Zamawiający:  Wykonawca: 
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia w trybie zapytania ofertowego (osoby fizyczne) 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Baranowo Wykonawca może kontaktować się z 

pisemnie na adres podany powyżej, telefonicznie: 297613776 lub za pomocą poczty elektronicznej: 
ug@baranowo.pl; 

2. Administrator- Gmina Baranowo wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan 
skontaktować pisemnie na adres Gminy Baranowo lub za pomocą poczty elektronicznej: e-mail: 
iod@artaro.pl.; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu, związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie zapytania ofertowego pn. ”Zapytanie 
ofertowe – Cyberbezpieczny Samorząd”; 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania zgodnie z przepisami prawa; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia; 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym związanym z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia, a konsekwencją 
niepodania danych będzie brak możliwości przystąpienia do niniejszego postępowania; 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosownie do art. 22 RODO; 

8. posiada Pani/Pan: 
­ na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
­ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 
­ na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 
­ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa) , gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. Nie przysługuje Pani/Panu: 
­ w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
­ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
­ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
  
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników. 



 

 

7 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 


