Zatqgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 29/2025
Wéjta Gminy Baranowo

z dnia 26 maja 2025 .

Wojt Gminy Baranowo Baranowo, dnia 26 maja 2025,

Nr SKS 2110.2.2025

OGLOSZENIE
0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

Na podstawie art.13 ust.l ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 r., p0z.1135 z p6zn.zm.)

Waéjt Gminy Baranowo

oglasza otwarty i konkurencyjny naboér kandydatéow
na wolne stanowisko urzednicze ds. ksieggowosci budzetowej - w Urzedzie Gminy
w Baranowie

Migjsce pracy : Urzad Gminy w Baranowie, 06-320 Baranowo, Rynek 7
Wymiar czasu pracy: w pelnym wymiarze czasu pracy
Liczba kandydatéw do wylonienia: 1 osoba

I. Wymagania:
1) niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztalcenie: wyzsze o kierunku ekonomicznym, rachunkowos¢, finanse,

C) znajomos¢ przepisdOw dotyczacych m.in.: samorzadu terytorialnego, ustawy

o rachunkowoéci, o finansach publicznych, Klasyfikacji Srodkéw Trwatych

d) 2- letni staz pracy w ksiegowosci,

e) biegta znajomo$¢ obstugi komputera przede wszystkim w zakresie pakietu Microsoft
Office oraz programow ksiegowych i urzadzen biurowych,

f) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

g) niekaralno$¢ za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe oraz nieposzlakowana opinia,

h) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym Stanowisku,

2) dodatkowe:
zaangazowanie, sumienno$¢, komunikatywnos$¢, kreatywnos¢ i samodzielnose.
I1. Zakres wykonywanych zadan:

1) dokonywanie wstepnej kontroli dokumentoéw ksiegowych,



2) nadawanie dokumentom ksiegowym klasyfikacji budzetowe;j,

3) biezace dekretowanie wydatkow,

4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

5) prowadzenie ksigg inwentarzowych srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych Urzedu oraz biezaca aktualizacja zapiséw
w nich,

6) naliczanie odpisow amortyzacyjnych srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych,

7) naliczanie umorzenia pozostatych $rodkoéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych,

8) wystawianie dokumentow OT,WT.PT,LT itp.,

9) kontrola obiegu dokumentéw srodkéw trwatych,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacja, sprzedazg oraz zakupem S$rodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych,

11) sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczacych Srodkow trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych,

12) uzgadnianie prowadzonej ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczng srodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych §rodkow trwatych,

13) okresowe ustalenie i sprawdzenie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow 1 pasywow w zakresie prowadzonych spraw,

14) rozliczanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym spisu z natury srodkow trwatych
oraz pozostatych srodkow trwatych,

15) udziat w pracach nad budzetem i analizami pétrocznymi i rocznymi,

1. Warunki pracy

1) praca administracyjno —biurowa z wykorzystaniem komputera powyzej 4 godzin na
dobe,

2) stanowisko pracy znajduje si¢ na 1 pigtrze budynku biurowego,

3) zatrudnienie na czas okres§lony z mozliwoscia jego przedtuzenia na czas
nieokreslony,

4) termin zatrudnienia- od zaraz

5) stanowisko pracy spelnia wymagania przepisow BHP, nie jest narazone na
wystepowanie ucigzliwych 1 szkodliwych warunkow pracy. Nie istniejg bariery
utrudniajace wykonywanie pracy.

IV. Wskaznik niepelnosprawnosci

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Baranowie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

V. Wymagane dokumenty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona na piSmie i zawierac:

1) zyciorys i list motywacyjny,

2) kopie dokumentow poswiadczajace posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje (odpis dyplomu
zaswiadczenie o stanie odbytych studiow, kursow, zakres obowigzkow, itp.),



3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
4) pisemne o$§wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,
5) pisemne oswiadczenie lub zaswiadczenie o niekaralnosSci za przestepstwo umyslne $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
(w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia za§wiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego),
6) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
ww. stanowisku,
7) kopie dokumentdéw potwierdzajgce staz pracy,
8) wymagane dokumenty: list motywacyjny, zyciorys i kwestionariusz osobowy powinny
by¢ opatrzone klauzulg o tresci:
"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1781) oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz .U. z 2024 r.,
p0z.1135 z pozn.zm.) ” oraz wlasnorecznym podpisem.

VI. Termin i miejsce skladania dokumentéw :

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesyta¢ w zamknictej kopercie
z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. ksiegowosci
budzetowej” w sekretariacie Urzedu Gminy w Baranowie pok. Nr 21 w nieprzekraczajacym
terminie do dnia 6 czerwca 2025 r. do godz.15:30 (decyduje data wptywu do Urzedu Gminy).
Dokumenty, ktére wpltyna do Urzedu po terminie nie bedg rozpatrywane.

Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.29 761-37-76.

VI.

Kandydaci spetniajagcy wymogi formalne beda informowani telefonicznie o terminie dalszych
postepowan kwalifikacyjnych.

Do oferty moga by¢ dotaczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z poprzednich
miejsc pracy.

VII.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
www.bip.baranowo.pl , na stronie internetowej gminy www.baranowo.pl oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Urzedu po zakonczonym naborze.

VIII.

Ztozonych dokumentéw Urzad Gminy w Baranowie nie zwraca. Oferty niewykorzystane
zostang komisyjnie zniszczone po uptywie miesigca 0d zakonczenia naboru.

Wojt Gminy Baranowo
Marcin Tomasz Wolosz


http://www.bip.baranowo.pl/
http://www.baranowo.pl/

Zarzadzenie Nr 29/2025
Woéjta Gminy Baranowo
z dnia 26 maja 2025 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze ds. ksiegowosci

budzetowej w Urzedzie Gminy
w Baranowie
Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U.z 2024 1., poz. 1465 z p6zn. zm.) oraz art. 11-15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1135 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co

nastepuje:
§1.

1. Oglasza sie konkurs na wolne stanowisko urzednicze ds. ksiggowosci budzetowej
w Urzedzie Gminy w Baranowie.

2. Tresc¢ ogloszenia stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Konkurs zostanie przeprowadzony zgodnie z regulaminem konkursu
zatwierdzonym przez Wojta Gminy Baranowo stanowigcym zalacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Ogloszenie o przeprowadzeniu konkursu zostanie opublikowane w Biuletynie

Informacji Publicznej, na stronie internetowej Gminy Baranowo oraz na tablicy
ogloszen Urzedu Gminy w Baranowie.

§ 2.

Powoluje sie Komisje Konkursowg (zwang dalej Komisja), w sktadzie:
Przewodniczaca Komisji:

Joanna Kmiotek - Przewodniczgca Komisji

Czlonkowie Komis;ji :

Irena Kowalczyk - czlonek,
Kazimierz Kozlowski - czlonek,
Edyta Politowska - czlonek,
Zuzanna Napiorkowska - czlonek.

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Baranowo.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Baranowo
Marcin Tomasz Wolosz



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
1. ITmig (IMI0NQ) 1 NAZWISKO ...eecuviiiiiiiiiiiiieiie et etee ettt et et e e tae e e beeesaseesebaessseeessseesssaeeesneeeennes
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3. DANE KONTAKIOWE. ...ttt e e et b e b e bt bt b e ne e st eneene e
(wskazane przez osobe ubiegajacg si¢ o zatrudnienie)

4. Wyksztalcenie (gdy jest ono niezb¢dne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na

OKTESIONYM STANOWISKIL)......viiiiiiiciie ettt ettt e et e e e b e e eebeeesseeesaseeessaeeesreeeanneneans

(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub

Na OKreSIoNYM STANOWISKUL). ... .coiuiiiiiiiieiiieeie ettt sttt teesae e sneennneen

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub umiejetnosci)
6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy

okreslonego rodzaju lub na okreslonym StanoWiSKu).........cccevuirieriirieninienieneeieeeee e

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcdw oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowiazek ich podania wynika z przepisow

SZCZEEOINYCI. ... e

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

Ja, niZe] podpiSany/a™ ... . e
ZAMICSZKAY /A . .
legitymujacy/a* si¢ dowodem osobistym seria .............. 1] TP
A E: 1 1 o) /P
swiadomy/a* odpowiedzialnos$ci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za

sktadanie fatszywych zeznan oswiadczam, ze mam peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych 1

korzystam z petni praw publicznych.

(miejscowosc, data) (czytelny podpis)

*niepotrzebne skresli¢



OSWIADCZENIE

o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy do celow rekrutacji

Oswiadczam
izmdj stan zdrowia pozwala/nie pozwala mi na wykonywanie pracy na

1710 10)4 K Q) P

Jestem S$wiadom/Swiadoma odpowiedzialnoSci karnej za zlozenie falszywego
oSwiadczenia.

..............................................

(miejscowos¢ i data) (podpis)



Oswiadczenie
o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe

Ja, niZe] podpisany/a™ ... ...
ZAMICSZKAY /A . e
legitymujacy/a* si¢ dowodem osobistym seria .............. 111 RPN
L8 10174 00T o) /<Y
Swiadomy/a* odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za
sktadanie falszywych zeznan o$wiadczam, Ze nie bylem/am* skazany/a* prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestepstwo skarbowe.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis)

*niepotrzebne skresli¢



